COMUNICADO DE APURAÇÃO DE FALTA
Ao Sr.

NOME COMPLETO

CARGO

CTPS N° - SÉRIE

Vimos pela presente comunicá-lo que, diante da ocorrência do fato abaixo descrito, o empregador está apurando a responsabilidade do empregado perante o evento, podendo, ao final, decidir pela sua punição, com penas que variam desde a advertência até a justa causa, bem como desconto dos prejuízos causados, ficando V.Sa. também convocado a prestar sua versão sobre o fato. 
OCORRÊNCIA:
Data:xx/xx/xxx 


Horário:xx:xx



Local:xxxxxxxxxxx
Acaba de chegar ao conhecimento do empregador que, no dia, horário e local acima descritos, houve ...
Diante da necessidade de esclarecimento dos fatos, o empregador informa que durante a apuração o empregado poderá ser convocado a reassumir suas atribuições normais, ficando ciente que isso não representa o perdão do empregador, seja tácito ou expresso, em relação ao incidente acima relatado.
Registra também o empregador que a presente aferição é sigilosa e não corresponde a um juízo de valor quanto às pessoas e aos fatos em apuração.

Belo Horizonte/MG, xx de xxxxxx de 201x.
________________________________                  _____________________________

Nome do Empregador



Nome do Empregado

Cargo do Responsável                                 
Cargo do Empregado

Obs.: O empregado recusou-se a assinar o presente documento?
      SIM  


      NÃO                                                           

Testemunhas:

________________________________                  _____________________________

Nome:                                                        

Nome:

CI:                                                             

CI:

